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BERUFSBILD

 
Interessierst du dich für organisatorische Aufgaben und 
bist computeraffin? Möchtest du deine kommunikativen 
Fähigkeiten in einem dynamischen Büroumfeld weiter
entwickeln?

-

Das Ministerium für Umwelt, Naturschutz und Verkehr 
(MUNV) bietet dir die Möglichkeit, eine vielseitige Ausbil
dung zu beginnen, die dich direkt an die Schnittstelle von 
großer Politik sowie Verkehrs- und Umweltthemen bringt.

-

Wir qualifizieren dich zur Kauffrau/zum Kaufmann für 
Büromanagement. In dieser Ausbildung erlernst du wich
tige Fähigkeiten, die dich auf eine Vielzahl von Aufgaben
bereichen vorbereiten. 

-
-

Nach erfolgreichem Abschluss deiner Ausbildung stehen 
dir zahlreiche spannende Karrieremöglichkeiten sowohl 
bei uns im Ministerium, in der gesamten öffentlichen Ver
waltung als auch in der Industrie und im Handel offen.

-

Ausbildungsbeginn: 1. September 2025 
Dauer: 3 Jahre 
(Verkürzung der Ausbildungszeit bei 
sehr guten Leistungen möglich)

 

Vergütung (ab November 2024):  
1. Ausbildungsjahr: 1.186,82 EUR  
2. Ausbildungsjahr: 1.240,96 EUR  
3. Ausbildungsjahr: 1.290,51 EUR

BERUFSBILD



PRAXIS

Überall mal reinschnuppern: 
Ausbildung zwischen Theorie und Praxis 
Während deiner dreijährigen dualen Ausbildung wirst du 
in den vielfältigen Aufgabenbereichen der neun Abteilun
gen des MUNV eingesetzt.

Dies ermöglicht dir einen umfassenden Einblick in die 
Strukturen und die vielseitigen Aufgaben unserer Minis
terialbehörde.

Das und noch viel mehr wirst du lernen:
•	Kommunikation innerhalb der Behörde 
•	Überblick über das Budget des Ministeriums 
•	Koordination und Überwachung von Terminen 
•	Betreuung von Einstellungsverfahren 
•	Organisation von Dienstreisen und 

Unterstützung bei Veranstaltungs planungen

Wahlqualifikationen:

•	Assistenz und Sekretariat

•	öffentliche Finanzwirtschaft 

•	Personalwirtschaft

•	Öffentlichkeitsarbeit
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THEORIE
 

 
 
Berufsschule
Der Berufsschulunterricht findet im Leo Statz Berufskolleg 
in Düsseldorf statt. 

 

www.leo-statz-berufskolleg.de

Ausbildungszentrum
Das Ausbildungszentrum des Instituts für öffentliche 
Verwaltung NRW in Hilden führt die praxisbegleitenden 
Schulungen durch und bereitet dich auf die Prüfung vor.

Institut für öffentliche Verwaltung 
NRW (IöV) 
und Landesprüfungsamt (LPA)

www.ioev.nrw.de

THEORIE

https://www.leo-statz-berufskolleg.de/
https://www.ioev.nrw.de/


BEWERBUNG

 
Einstellungsvoraussetzungen:
•	mindestens mittlerer Schulabschluss 

(Fachoberschulreife)
•	Team- und Kontaktfähigkeit
•	gute Noten in Deutsch und Mathematik
•	Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen
•	gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

 
 

 

Deine Bewerbung schickst Du bitte an: 
bewerbung@munv.nrw.de 

 
Bitte übersende uns folgende Bewerbungsunterlagen 
im PDF-Format:
• Motivationsschreiben
• Lebenslauf
• die letzten beiden Schulzeugnisse
• Praktikumsnachweise, ggf. Arbeitszeugnisse
• ggf. Nachweis der Schwerbehinderung

BEWERBUNG

Deine Bewerbung schickst Du bitte an: 
bewerbung@munv.nrw.de 

mailto:bewerbung@munv.nrw.de


KONTAKT

 
Du hast noch Fragen?
Sprich uns gerne an oder schreib eine E-Mail:
 
Sandra Rodrigues Pereira 
Ausbildungsleiterin 
E-Mail: sandra.rodrigues-pereira@munv.nrw.de 
Telefon: 0211 4566-269 

Anschrift:
Ministerium für Umwelt, Naturschutz und Verkehr 
Referat I-1 Personal Ministerium 
Emilie-Preyer-Platz 1, 40479 Düsseldorf 
Tel.: 0211 4566-269 

Mehr Infos findest du unter:

www.umwelt.nrw.de/ausbildung

KONTAKT

mailto:sandra.rodrigues-pereira@munv.nrw.de
https://www.umwelt.nrw.de/ministerium/arbeitgeber-umweltverwaltung/ausbildung
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